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Dienstag, 12.00 Uhr: Eingang von Beschlussvorlagen der Verwaltung im 
Büro der Gremien. 

Einladung an den Gemeindevorstand mit schriftlichen Vorlagen zu jedem 
TOP. 

Vorbereitung der Einladungen der: Ortsbeiräte, Ausschüsse und der 
vorläufigen Tagesordnung der Gemeindevertretung mit Übersendung der 
Vorlagen (Er- gibt sich jeweils aus der Beratungsfolge aus den Vorlagen). 

Durch die Beschlussfassung des Gemeindevorstands (=Aufsichtrat) über 
die Verwaltungsvorlagen werden diese zu Gemeindevorstandsvorlagen. 
Die Vorlagen werden mit den Ortsbeirats- und Ausschusseinladungen 
sowie der vorl. Tagesordnung für die Gemeindevertretung an die 
Mandatsträger versandt. 

Der Bürgermeister/Gemeindevorstand berichtet in den Ausschusssitzungen 
über die Beratungen der Gremien. Die Empfehlungen der Gremien werden 
in den Ausschussniederschriften aufgeführt. 
(Mündliche) Änderungsanträge bzw. Ergänzungsanträge sind dem 
Ausschussvorsitzenden bzw. auch dem Schriftführer -der Rechtssicherheit 
wegen- schriftlich vorzulegen. Die Beschlüsse müssen präzise und 
verständlich gefasst sein und eine klare ausführbare Anweisung enthalten. 
Diese geänderten Beschlussvorschläge für die Gemeindevertretung sind 
Bestandteil der Niederschriften und der Power-Point-Präsentation in der 
Gemeindevertretung und gelten als Beschlussvorschlag. 

Der Haupt- und Finanzausschuss (bzw. der zuständige oder federführende 
Ausschuss, wenn der HuFi in dieser Sitzungsrunde nicht tagt) ist ent-
scheidender Ausschuss für die Beschlussempfehlung an die Gemeinde-
vertretung, d.h. ggf. wird eine Empfehlung aus den unterschiedlichen 
Beschlussempfehlungen des Gemeindevorstandes, den Ortsbeiräten und 
den vorher tagenden Ausschüssen entwickelt und beschlossen. 

Einladung für die Gemeindevertretung mit Versendung aller Ausschuss-
protokolle an alle Gemeindevertreter und Gemeindevorstandsmitglieder, 
damit alle Mandatsträger den gleichen Kenntnis-/ Beratungsstand haben. 

Sitzung der Gemeindevertretung 

Rückgabe der Vorlagen an den zuständigen Geschäftsbereich mit 
Bearbeitungsvermerken über die einzelnen Beschlüsse ggf. mit 
Ergänzungsblatt bei geänderten oder ergänzten Beschlüssen. 

 

Absprache der Tagesordnung mit den Vorsitzenden der Ortsbeiräte, 
Ausschüsse und der Gemeindevertretung. 

Fraktionen: Festlegung der Vorgehensweise und des Abstimmungsverhal-
tens der einzelnen TOP´s für die politische Beratung.  

 

Fraktionen: Festlegung der Vorgehensweise (Reden,.. ) für die GV-Sitzung 

Geschäftsgang einer Beschlussvorlage 

 

 

 

Sitzung Gemeindevorstand 
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Entstehung/auf Initiative: 
Verwaltung 
Bürgermeister 
Antrag Gemeindevorstand 
Antrag Gemeindevertretung 


