
Gemeinde Mörlenbach 
Stand: 01.01.2025 

Verwaltungsorganisation 
 

Geschäftsbereich:  Verwaltungssteuerung  ( 10 ) 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Herr Unholz 

➢ Verwaltungs- 
steuerung 

➢ Büro der Gremien 
➢ Personal-

management 
➢ Kommunikations- 

technik 
➢ Aus- und 

Fortbildung 
➢ Presse, Öffentlich- 

keitsarbeit 
➢ Wahlen 
➢ Zentrale 

Organisation 
➢ Wirtschafts-

förderung 

Frau Kadel 

➢ Personal-
management 

➢ Organisation 
➢ Büro der Gremien 
➢ Aus- und 

Fortbildung 
➢ Beschaffungen 
➢ Wahlen 
 
 
 

Frau Schäfer 

➢ Büro der Gremien 
➢ Vertretung  

Büro des 
Bürgermeisters 

➢ Presse, 
Öffentlichkeits-
arbeit 

 
Mitwirkung: 
➢ Personal-

management 
 
 

Frau Zeeb 
 

Herr Bauer 

➢ Personal-
management 

➢ Besoldungen, 
Entgelte  

➢ Beschaffungen 
➢ IT-Organisation 
➢ Homepage 
 

Leitung:   Herr Unholz 
Stellvertretung: Frau Kadel 

Frau Richter 

➢ Büro des 
Bürgermeisters 

➢ Büro der 
Gremien 

➢ Öffentlichkeits- 
arbeit 
 

Herr  
Dr. Staps 

➢ Archiv 
➢ Registratur 

Frau 
Schönemann 

 
➢ Personal-

management 
➢ Besoldungen, 

Entgelte 

➢ Betreuung 
Homepage 

➢ Umsetzung  
E-Akte 

➢ Mitwirkung: 
Wahlen 



Gemeinde Mörlenbach 
                                                                                                                                                                                                   Stand: 01.01.2024 

Verwaltungsorganisation 
 

Geschäftsbereich:  Finanzen  ( 20 ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

Herr Jäger 

➢ Haushaltsplan: 

- Aufstellung 

- Ausführung 
- Jahresrechnung 

➢ Vermögens- und  
Schuldenverwaltung 

➢ Kommunaler 

Finanzausgleich 
➢ Investitionsprogramm 

➢ Finanzplanung 
➢ Finanzstatistiken 

➢ Grundsatzfragen 
Finanzwirtschaft 

➢ Umsatzsteuer  

➢ Spielapparatesteuer 
➢ Anlagenbuchbuchhaltung 

 

Frau Hasi 

➢ Geschäftsbuchhaltung 

Gemeinde/ Eigenbetrieb 

➢ Spielapparatesteuer 
➢ Mieten, Pachten 

➢ Gebührenfestsetzungen: 
Feuerwehren, Fäkalschlamm- 

entsorgung 

➢ Schadensfälle 
➢ Anlagenbuchhaltung 

 
 

 
 

 

 

Frau Wolf 

➢ Grundsteuer  

➢ Hundesteuer  
➢ Wassergeld  

➢ Abwassergebühren  
➢ Abfallbeseitigung 

- Beratung - 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

Leitung:   Herr Jäger 
Stellvertretung: Herr Flödl 

Herr Flödl 

➢ Bewertung Anlagevermögen 

➢ Bilanzierung 

➢ Fortschreibung Produktplan 
➢ Anlagenbuchbuchhaltung  

➢ Kosten- und 
Leistungsrechnung 

➢ Controlling 

➢ Berichtswesen 
➢ Administration Finanzsoft- 

Ware 
➢ Gebührenrechnung 

 
 

 

 

 

Frau Jünger 

➢ Gewerbesteuer 
➢ Beratung Veranlagungsfälle 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 



Gemeinde Mörlenbach 
Stand: 01.01.2024 

Verwaltungsorganisation 
 

Geschäftsbereich:  Ordnung (30) 
 Fachbereich: Ordnung, Verkehr (32), Soziales, Kultur, Sport (50)  

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

Herr Hien 

➢ Verkehrs-
angelegenheiten 

➢ Öffentliche Sicherheit 
und Ordnung 

➢ Ruftaxi 
➢ Gewerbean-, ab- und 

ummeldung 
➢ Gaststättenwesen 
➢ Kirchweihfeste 
➢ Sportlerehrung  
➢ Flüchtlingsarbeit 
 
Mitwirkung: 
➢ Kulturelle 

Angelegenheiten 
➢ Fischereischeine 
➢ Fremdenverkehr/ 

Tourismus 
 

 

Frau Schneider 

➢ Seniorenbetreuung 
➢ Jugendförderung 
➢ Städtepartnerschaft 
➢ Kirchweihfeste 
➢ Kulturelle 

Angelegenheiten 
 
Mitwirkung: 
➢ Schank- und 

Plakatierungs-
erlaubnisse  

➢ Verkehrs-
angelegenheiten 

➢ Öffentliche Sicherheit 
und Ordnung 

➢ Gewerbean-, ab- und 
ummeldung 

Frau Tunca 

➢ Kulturelle 
Angelegenheiten 

➢ Schiedsmannswesen 
➢ Schank- und 

Plakatierungs-
erlaubnisse 

➢ Gewerbean-, ab- und 
ummeldung 

➢ Veranstaltungs-
kalender 

➢ Fremdenverkehr/ 
Tourismus 

➢ Fischereischeine 
 
Mitwirkung: 

➢ Kirchweihfeste 
➢ Gaststättenwesen 
 

Geschäftsbereichsleitung: Herr Hien  
Stellvertretung:                  Frau Oberle 

Herr Satorius 
Fachbereichsleitung 

➢ Verkehrs-
angelegenheiten 

➢ Öffentliche Sicherheit 
und Ordnung 

➢ Ruftaxi 
➢ Ferienspiele 
➢ Sportlerehrung  
 
Mitwirkung: 
➢ Schank- und 

Plakatierungs-
erlaubnisse 

➢ Fischereischeine 
➢ Gewerbean- ab- und 

ummeldung  
 

 

Herr Johe 

➢ Fremdenverkehr/ 
Tourismus 

➢ Kulturelle 
Angelegenheiten 
 



Gemeinde Mörlenbach 
Stand: 01.01.2024 

Verwaltungsorganisation 
 

Geschäftsbereich:  Ordnung (30) 
Fachbereich: Einwohnerservice (33) 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

Frau Oberle 
Fachbereichsleitung 

➢ Melde- und 
Passangelegenheiten 

➢ Fundbüro 
➢ Führungszeugnisse 
➢ Fahrerlaubnisse 
➢ Information/ Verkäufe 

(Bücher, Karten, 
Fahrpläne, etc.) 

➢ Behördenruf 115 
➢ Statistik 
➢ Homepage 
 
Wahlen 
➢ Durchführung der 

Briefwahlen 
➢ Führung der 

Wählerverzeichnisse 
 
Organisation 
➢ Onlinetermintool 
 
Mitwirkung: 
➢ Staatsangehörigkeitsrecht 
 

Frau Klink 

➢ Melde- und 
Passangelegenheiten 

➢ Fundbüro 
➢ Führungszeugnisse 
➢ Fahrerlaubnisse 
➢ Information/ 

Verkäufe (Bücher, 
Karten, Fahrpläne, 
etc.) 

➢ Behördenruf 115  
 
Mitwirkung: 
➢ Briefwahl 
 

 

Geschäftsbereichsleitung:     Herr Hien 
Stellvertretung:                Frau Oberle 

➢ Melde- und 
Passangelegenheiten 

➢ Fundbüro 
➢ Führungszeugnisse 
➢ Fahrerlaubnisse 
➢ Information/ 

Verkäufe (Bücher, 
Karten, Fahrpläne, 
etc.) 

➢ Behördenruf 115 
 
Staatsangehörigkeitsr
echt 
 
Mitwirkung: 
➢ Briefwahl 
➢ Ortsgericht 
 

Frau Krinke 
 



Gemeinde Mörlenbach 
Stand: 01.01.2024 

Verwaltungsorganisation 
 

Geschäftsbereich:  Ordnung (30) 
Fachbereich: Standesamt/ Friedhof (34) 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

Frau Dreißigacker 
Fachbereichsleitung 

Personenstandsrecht 
➢ Beurkundung von Geburten, 

Eheschließungen, Sterbefällen 

➢ Anmeldung der 
Eheschließung 

➢ Standesamtliche Trauungen 
➢ Nachbeurkundung 

Personenstandsfälle im 
Ausland 

➢ Erteilung von 
Ehefähigkeitszeugnissen 

➢ Nachlassangelegenheiten 

➢ Namenserteilungen, -
änderungen 

➢ Vaterschaftsanerkennungen 

➢ Führung der 
Personenstandsregister 

 

Bestattungswesen 
➢ Gebührenfestsetzungen 

➢ Satzungen 

➢ Planung Grabarten 
 

Ortsgericht 
➢ Geschäftsführung 
➢ Sterbefallanzeigen 
➢ Schätzungen 
➢ Unterschriftsbeglaubigungen 
 
IKZ 
➢ Standesamt Birkenau 
 

Frau Helmprecht 

Personenstandsrecht 
➢ Beurkundung von 

Geburten, 
Eheschließungen, 
Sterbefällen 

➢ Anmeldung der 
Eheschließung 

➢ Standesamtliche 
Trauungen 

➢ Nachbeurkundung 
Personenstandsfälle im 
Ausland 

➢ Namenserteilungen, -
änderungen 

➢ Erteilung von 
Ehefähigkeitszeugnissen 

➢ Nachlassangelegenheiten 
➢ Führung der 

Personenstandsregister 
➢ Statistiken 
➢ Vaterschafts-

anerkennungen 
Bestattungswesen 
➢ Verwaltung der Friedhöfe 
➢ Gebührenfestsetzungen 
IKZ 
➢ Standesamt Birkenau 
 
Mitwirkung: 
➢ Ortsgericht 

 
 

 

Frau Martin 

Personenstandsrecht 
➢ Beurkundung von 

Geburten, 
Eheschließungen, 
Sterbefällen 

➢ Anmeldung der 
Eheschließung 

➢ Standesamtliche 
Trauungen 

➢ Nachbeurkundung 
Personenstandsfälle im 
Ausland 

➢ Namenserteilungen, -
änderungen 

➢ Erteilung von 
Ehefähigkeitszeugnissen 

➢ Nachlassangelegenheiten 
➢ Führung der 

Personenstandsregister 
➢ Statistiken 
➢ Vaterschafts-

anerkennungen 
Bestattungswesen 
➢ Verwaltung der Friedhöfe 
➢ Gebührenfestsetzungen 
IKZ 
➢ Standesamt Birkenau 
 
Mitwirkung: 
➢ Ortsgericht 

 

Frau Richter 
 

Personenstandsrecht 
➢ Beurkundung von 

Geburten, 
Eheschließungen, 
Sterbefällen 

➢ Anmeldung der 
Eheschließung 

➢ Standesamtliche 
Trauungen 

➢ Nachbeurkundung 
Personenstandsfälle im 
Ausland 

➢ Namenserteilungen, -
änderungen 

➢ Erteilung von 
Ehefähigkeitszeugnissen 

➢ Nachlassangelegenheiten 
➢ Führung der 

Personenstandsregister 
➢ Vaterschafts-

anerkennungen 
➢ Statistiken 
Bestattungswesen 
➢ Verwaltung der Friedhöfe 
➢ Gebührenfestsetzungen 
IKZ 
➢ Standesamt Birkenau 
Mitwirkung: 
➢ Ortsgericht 
➢ Briefwahl 
 

 
 

Geschäftsbereichsleitung:    Herr Hien 
Stellvertretung:               Frau Oberle 



Gemeinde Mörlenbach 
Stand: 07.12.2023 

Verwaltungsorganisation 
 

Geschäftsbereich:  Bauen und Umwelt  ( 60 ) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

Herr Czech 

➢ Fachbereichsleitung 
Bauverwaltung und 
Stadtentwicklung 

➢ Stadtplanung und 
Stadtentwicklung 

➢ Städtebauförderung 
➢ Bauleitplanung 
➢ Grundstücksverkehr 
➢ Bauantragswesen 
➢ Denkmalschutz 
➢ regionale und 

überregionale 
Planungen 
 

Herr Lellbach 

➢ Fachbereichsleitung 
unbebaute 
Grundstücke und 
Bauhof 

➢ Wasserversorgung 

➢ Landschaftsplan 
➢ Gewässerschutz 
➢ Umweltschutz 
➢ Landschaftspflege 
➢ Forsten 
➢ Flurbereinigung 
➢ Grünflächenplanung 

und -pflege 

Herr Wieder 

➢ Bearbeitung privater 
Baumaßnahmen 

➢ Bauanträge,  
Bauvoranfragen, 
Grundstücksteilungen 
nach HBO 

➢ Vorkaufsrecht 
➢ Bauleitplanung 
➢ Stadtplanung 
➢ Flüchtlings- 

koordination 
 
 

          

Frau Getrost 

Herr Berbner 

➢ Bearbeitung privater 
Baumaßnahmen 

➢ Führung Bauplatz- 
interessentenliste 

➢ Überwachung der  
Wasser- und 
Kanalanschlüsse 

➢ Straßenbenennungen 
➢ Aktenführung und 

Archivierung 

➢ Fachbereichsleitung 
bebaute Grundstücke 
und Straßen 

➢ Hoch-, Tief- und 
Straßenbau 

➢ Unterhaltung 
gemeindlicher 
Liegenschaften 

➢ Zusammenarbeit mit 
Abwasserverband 

➢ Techn. Betreuung 
privater 
Baumaßnahmen 

 

Leitung:    Herr Czech 
Stellvertretung:  Herr Lellbach  
 

➢ Gebäude-
bewirtschaftung 

➢ Unterhaltung 
gemeindlicher 
Liegenschaften 

➢ Belegung der 
gemeindlichen 
Liegenschaften 

➢ Bürgerhaus 
➢ Flüchtlings- 

koordination 
 

Frau Pieschel 

➢ Gebäude-
bewirtschaftung 

➢ Unterhaltung 
gemeindlicher 
Liegenschaften 

➢ Belegung der 
gemeindlichen 
Liegenschaften 

Frau Wolf Frau Körner 

➢ Stadtentwicklung 
➢ Städtebauförderung 

- Dorfentwicklung 
- Lebendige Zentren 

➢ Umweltschutz  
➢ Landschaftspflege 

 



Gemeinde Mörlenbach 
Stand: 01.01.2024 

Verwaltungsorganisation 
 

Geschäftsbereich:  Finanzen 
Gemeindekasse  ( 202 ) 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Herr Rettig 

➢ Rechnungslegung 
➢ Mahnung und Vollstreckung 
➢ Niederschlagungen 
➢ Sicherungshypotheken 
➢ Insolvenzverfahren 
➢ Zwangsmaßnahmen 
➢ Statistiken 
➢ Kindergartengebühren 
➢ Schülerbetreuung 
➢ Verwahrgelass 
➢ Liquiditätsplanung 
➢ Geldanlagen 
➢ Verwahrgelder/Vorschüsse 
➢ Kassenkontenführung  
➢ Kassenführung Eigenbetrieb 

 

Frau Lang 
 

Frau Gerner 

➢ Buchhaltung Debitoren 
➢ Buchhaltung Kreditoren 
➢ Zahlungsverkehr (bar/unbar) 
➢ Mahnungen 
➢ Bearbeitung fremder Vollstreckungs- 

hilfeersuchen 
➢ Meldung der Sozialversicherungs- 

beiträge 
➢ Spenden 
➢ Unbedenklichkeitsbescheinigungen 
➢ Bürgschaften 
➢ Belegablage / einscannen 
➢ Abfallwirtschaft 

– Beratung – 
➢ Bescheinigungen Finanzamt 
➢ Meldungen Lohn- u. Umsatzsteuer 

 
 

➢ Buchhaltung Debitoren 
➢ Buchhaltung Kreditoren 
➢ Zahlungsverkehr (bar/unbar) 
➢ Mahnungen 
➢ Kassenkontenführung 
➢ Tagesabschlüsse 
➢ Unbedenklichkeitsbescheinigungen 
➢ Belegablage / einscannen 
➢ Abfallwirtschaft 

– Beratung – 
➢ Bescheinigungen Finanzamt 
➢ Meldungen Lohn- u. Umsatzsteuer 

Leitung:   Herr Rettig 
Stellvertretung: Frau Lang 



Gemeinde Mörlenbach            Verwaltungsorganisation     Stand: 01.01.2024 

 
Ordnungspolizei (321) 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Herr Guthier 

➢ Dienststellenleitung 

➢ Personalführung 
➢ Organisation 

➢ Beschaffung 

➢ Budget 
➢ Einsatzplanung / 

Leitung 
➢ Öffentliche Sicherheit 

und Ordnung 

➢ Behörden- 
Koordinierung 

➢ Öffentlichkeitsarbeit 
➢ Bußgeldbehörde 

➢ Stellungsnahmen / 
Genehmigungen 

➢ Verfahrens-

verantwortung / 
Entscheidungen 

➢ Vollstreckungs-
verfahren 

 

Herr Gaulrapp 
     Frau Schilling 15 % 

➢ Stellvertretung Leitung 

➢ Personalführung 

↓    (Frau Schilling          ↓ 

         Instruktion)  

➢ Organisation 

➢ Beschaffung 
➢ Bußgeldbehörde 

➢ Öffentliche Sicherheit 
und Ordnung 

➢ Gefahrgutüberwachung 

➢ Stellungsnahmen / 
Genehmigungen 

➢ Ermittlungen 
➢ Vollstreckungsverfahren 

➢ Zahlungsverkehr 
➢ Auswertung stationärer 

LSA-Überwachung   

➢ Aufnahme von 
Strafanzeigen 

➢ Verkehrsüberwachung 
 

 
 

Frau Hechler    
Herr Wipplinger 

 

➢ Ermittlungen 

➢ Aufnahme von 
Strafanzeigen 

➢ Verkehrsüberwachung 
➢ Gefahrgutüberwachung 

(Herr Wipplinger 

Instruktion)   
➢ Öffentliche Sicherheit 

und Ordnung 
➢ Überwachung und Pflege 

von technischem Gerät 

➢ Herr Wipplinger zur 
besonderen Verwendung 

➢ Zahlungsverkehr 
 

 

 
 
 

Frau Hauber 
 Frau Schilling 50% 

➢ Geschäftszimmer 

➢ Zahlungsverkehr 
➢ Eingabe und 

Pflege des EDV- 
Fallbestandes 

➢ Einleitung von  

Vollstreckungs- 
verfahren 

➢ Telefonzentrale 
➢ Allgemeine  

Schreibdienste 
 

Dienststellenleitung:   Herr Guthier 
Stellvertretung:      Herr Gaulrapp 

Herr Pfeifer 

Herr Lenhardt 

 Frau Schilling 35%  

 

➢ Ermittlungen 
➢ Öffentliche Sicherheit 

und Ordnung 
➢ Verkehrsüberwachung 

➢ Aufnahme von 
Strafanzeigen 

➢ Überwachung und 

Pflege von techn. Gerät 
➢ Zahlungsverkehr 

 

Behördenleitung:  Herr Bürgermeister Kadesch 
 


